
Öffnung des Rathauses  

ab dem 16.Juni 2020 
Aufgrund der geringen Neuinfektionen in Brandenburg und den damit aktuell deutlich 

geringeren Risiko sich am Corona-Virus zu infizieren, wird ab den 16.06.2020 das Rathaus 

wieder für den Besucherverkehr zugelassen. Demnach können wieder alle Dienstleistungen 

in allen Fachbereichen durch die Bürger nach individueller Terminvereinbarung zu den 

Sprechzeiten (Di und Do) mit den Sachbearbeitern in Anspruch genommen werden. 

Es wird darauf hingewiesen, dass die Haupteingangstür weiterhin verschlossen ist. Der 

Zutritt zum Rathaus erfolgt nur über den Hintereingang (Südseite) nach Betätigung der 

Hausklingel. 

 

Um ein mögliches Infektionsrisiko weitestgehend zu minimieren, darf ein Zutritt zum Rathaus 

nur unter nachfolgenden Bedingungen erfolgen: 

- Der Zutritt hat möglichst allein zu erfolgen bzw. nur mit zwingend erforderlichen 

Begleitpersonen 

- Aufsetzten einer Mund-Nasen-Bedeckung während des Rathausaufenthaltes 

- Nach Möglichkeit Einhaltung des Mindestabstandes zu anderen Personen: 1,5 m 

- Desinfektion nach entsprechender Anleitung 

- Eintragung in einer ausgelegten Anwesenheitsliste beim Sachbearbeiter 

- Der Aufenthalt im Rathaus ist zeitlich auf ein notwendiges Maß zu beschränken 

 

Grundsätzlich gilt: 

Personen, welche sich krank oder abgeschlagen fühlen bzw. grippeähnliche Symptome 

haben (Fieber, Husten, Hals, -Kopf- und Gliederschmerzen etc.) dürfen nicht das Rathaus 

betreten. 

 

Sprechzeiten: Dienstag  von 09:00-12:00 Uhr sowie 14:00-18:00 Uhr 

  Donnerstag von 09:00-12:00 Uhr sowie 14:00-17:00 Uhr 

 

Wir bitten die Bürger um Verständnis für die notwendigen Schutzmaßnahmen. 

Hinweis für telefonische Anfragen/Terminvereinbarung im Einwohnermeldeamt:  

Terminanfragen sollten möglichst außerhalb der Sprechzeiten telefonisch erfolgen: 

 

Montag und Mittwoch: 09:00 – 12:00 Uhr und 13:00-15:00 Uhr  

Freitag: 09:00 – 12:00 Uhr   

Tel.: 0355/29300-50 oder -52 

 

An den Sprechtagen können die Sachbearbeiterinnen im Einwohnermeldeamt die 

telefonische Beratung und Terminabsprache nur eingeschränkt wahrnehmen.  

 

Mathias Klinkmüller   

Öffentlichkeitsarbeit 



 

Zuständigkeit Mitarbeiter Telefon E-Mail Raum 

Bürgermeister Karsten Schreiber 0355 29300 10 bgm@kolkwitz.de 2.23 

Sekretariat Sitzungsdienst Doreen Schiemenz 0355 29300 10 hv-ds@kolkwitz.de 2.24 

Öffentlichkeitsarbeit / Amtsblatt Mathias Klinkmüller 035529300 14 m.klinkmueller@kolkwitz.de 2.24 

Leiterin FB Hauptverwaltung Martina Rentsch 035529300 12 hv-mr@kolkwitz.de 2.22 

Empfang / Internet Elke Fichtelmann 035529300 13 os-ef@kolkwitz.de 1.19 

Kitas Doris Ballaschk 035529300 16 hv-db@kolkwitz.de 1.02 

Kitas und Schulen Ivonne Zachow 935529300 17 hv-iz@kolkwitz.de 1.02 

Personalangelegenheiten Sabrina Golzbuder 035529300 19 hv-sg@kolkwitz.de 2.21 

Standesamt  M. Mietzsch 035529300 15 m.mietzsch@amt-burg-spreewald.de Standesamt - Öffnungszeiten: Dienstag v 

 

 

Leiter FB Finanzen Andreas Brauer 035529300 20 fi-ab@kolkwitz.de 2.06 

Buchhaltung/Rechnung Annett Patzig 035529300 21 fi-ap@kolkwitz.de 2.04 

Versicherungen/ Buchungswesen Ina Noack 035529300 22 fi-in@kolkwitz.de 2.05 

Steuern AnnemoneSchidowski 035529300 23 fi-as@kolkwitz.de 2.07 

Haushalt Jördis Schneider 035529300 54 fi-js@kolkwitz.de 2.05 

Rechnungen/Planung Nicole Lecher 035529300 24 Fi-nl@kolkwitz.de 2.04 

Leiter FB Ordnung und Sicherheit Martin Mathow 035529300 30 os-mm@kolkwitz.de 1.11 

Verkehr, Baumverwaltung 

Ordnungsangelegenheiten 

Uwe Schwella 035529300 32 os-us@kolkwitz.de 1.01 

Gewerbe/Fundbüro Martina Leimer 035529300 34 os-ml@kolkwitz.de 1.04 

Friedhofsangelegenheiten Caroline Borrack 035529300 36 os-cb@kolkwitz.de 1.04 

Brandschutzangelegenheiten Manuela Kersten 035529300 33 os-mk@kolkwitz.de 1.02 

Einwohnermeldeamt Heike Szonn 035529300 52 ewo-hs@kolkwitz.de 1.05 

Einwohnermeldeamt, 

Sondernutzungen 

Anne Katrin Franke 035529300 50 ewo-af@kolkwitz.de 1.06 

Leiter FB Bauverwaltung Wolfgang Hoffmann 035529300 40 bv-wh@kolkwitz.de 2.12 

Hochbau Manuel Priefer 035529300 45 bv-mp@kolkwitz.de 2.01 

Tiefbau Stephan Grabia 035529300 46 bv-sg@kolkwitz.de 3.04 

Hochbau Yvonne Bogen 035529300 42 bv-yp@kolkwitz.de 2.01 

Bauanträge Jill Adam 035529300 43 bv-ja@kolkwitz.de 2.02 

Liegenschaften Heike Seidel 035529300 41  bv-hs@kolkwitz.de 2.11 

Gebäudemanagement Uta Hoche 035529300 48 bv-uh@kolkwitz.de 3.03 

Leiter Bauhof René Schenker 0355 29300 44 bv-rs@kolkwitz.de 3.04 

Bibliothek Ina Grondke 0355 28416 bibliothek@kultur.kolkwitz.de  

mailto:m.mietzsch@amt-burg-spreewald.de

